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1. Umgangsformen

Wir pflegen in unserer Einrichtung ein freundliches, vertrauensvolles und
aufgeschlossenes Miteinander. Eine ebenso offene Atmosphare wiinschen wir uns
zwischen den Sorgeberechtigten und unseren padagogischen Fachkraften, sowie
zwischen den Sorgeberechtigten und der Hortleitung. Sollten Sie Kritik iben, so freuen
wir uns, wenn dies in einem angemessenen Umgangston geschieht.

Nach vorheriger Terminabsprache stehen die padagogischen Fachkrafte, die
Hortleitung oder eine Tragervertretung jederzeit fiir Gesprache zur Verfliigung.

Tur- und Angelgesprache sind leider nicht immer moglich. Bitte haben Sie dafiir
Verstdndnis und vereinbaren Sie mit den Padagogen einen zeitnahen
Gesprachstermin, um |hr Anliegen in einer ruhigen Atmosphére zu besprechen.

Offnungs- und SchlieRzeiten

Unsere Horteinrichtung ist wahrend der Schulzeit von Montag bis Freitag von 06:00 Uhr
bis 07:30 Uhr und von 13:00 Uhr bis 17:00 Uhr geéffnet.

In den Ferien erfolgt eine Betreuung in unserem Hort grundsatzlich von 06:00 Uhr bis
17:00 Uhr; der Bedarf wird vorher abgefragt. Die Betreuung in den Ferien wird, bei
geringem Bedarf, nur durch einen Hort der Gemeinde Stilzetal abgedeckt.

Betreuungszeiten werden im Rahmen der Offnungszeiten des Hortes getroffen. Die
vereinbarten Betreuungszeiten sind einzuhalten, um eine optimale Betreuung der
Kinder gewahrleisten zu kdnnen.

Feste SchlieRtage, gemaR der aktuellen Satzung der Gemeinde Siilzetal Uber die
Benutzung von Kindertageseinrichtung, sind Brlickentage sowie der Zeitraum vom
24.12. bis 01.01. eines jeden Jahres. Weitere SchlielRtage, fir Teamfortbildungen oder
teambildende MaRnahmen, kdnnen entsprechend der vorgesehenen Fristen
gemeinsam mit dem Kuratorium beschlossen werden. Bitte entnehmen Sie diese den
Aushangen.

Zudem schlielen die Kindertageseinrichtungen der Gemeinde Siilzetal nach § 7 Abs.
4 der aktuellen Satzung Uber die Benutzung von Kindertageseinrichtung innerhalb der
vom Land Sachsen-Anhalt jeweils gesetzlich festgesetzten Sommerferien im jahrlich
rotierenden Wechsel zwischen den Horteinrichtungen Osterweddingen und
Altenweddingen fir drei Kalenderwochen, um dringende Sanierungs- und
InstandhaltungsmalRnahmen durchfihren zu kdnnen. Der genaue Zeitraum der
SchlieRwochen wird bis zum 30.09. des Vorjahres individuell, unter Einbeziehung der
Elternvertretung unseres Hortes, festgelegt und den Sorgeberechtigten bekanntgeben.
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Aufnahme

Vor jeder Aufnahme erfolgt, nach terminlicher Absprache, ein Gesprach mit lhnen tber
den bisherigen Entwicklungsverlauf ihres Kindes, unsere padagogische Arbeit und die
weitere Vorgehensweise. Wir stellen Ihnen unser padagogisches Konzept vor, kléaren
organisatorische Belange und legen die Betreuungszeit vertraglich fest.

Voraussetzung fur die Aufnahme lhres Kindes in unsere Einrichtung ist die
Platzbestétigung der Gemeinde Siilzetal und der Nachweis liber den Masernschutz,
durch Vorlage des Impfausweises. Dies sind zwingende Voraussetzungen zum
Abschliefen des Betreuungsvertrages.

Elternkuratorium

In unserem Hort gibt es ein gewahltes Kuratorium. Es nimmt eine beratende Funktion
wahr. Die Bildung, Zusammensetzung und Aufgaben des Elternkuratoriums sind durch
die Grundsatze des KiF6G geregelt.

= ||

Bekleidung

Die Kinder sollen zweckmafig sowie der Witterung und Raumtemperatur angemessen
gekleidet in die Horteinrichtung kommen.

Denken Sie auch an Sonnencreme und bringen Sie |hr Kind bei entsprechendem Wetter
gern schon eingecremt in den Hort.

Besonders wichtig ist uns, dass Ihr Kind trittsichere Hausschuhe oder Sandalen tragt,
um Unfélle zu vermeiden. Aus dem gleichen Grund sollte auf Kordeln und Bander an
der Kleidung verzichtet werden.

Bringen und Abholen / Aufsichtspflicht

Das Abholen lhres Kindes durch eine andere Person bedarf einer schriftlichen
Abholberechtigung.

Unsere Aufsichtspflicht beginnt mit der Ubernahme lhres Kindes und endet mit der
Ubergabe  an die Sorgeberechtigten oder  eines Bevollmachtigten.
Bei Veranstaltungen und Festen des Hortes, bei der die Sorgeberechtigten anwesend
sind, tragen diese die Aufsichtspflicht fir ihr Kind.

Die Sorgeberechtigten erkldren bei der Aufnahme des Kindes in der Einrichtung
schriftlich, wer noch zur Abholung des Kindes berechtigt ist. Die Vollmachten kdnnen
jederzeit schriftlich geandert werden.

Die Sorgeberechtigten sind verantwortlich fiir den Weg zwischen der Einrichtung und
dem Wohnhaus. Besucht ein Kind ohne Begleitung die Horteinrichtung, beginnt die
Aufsichtspflicht durch die Horteinrichtung mit dem Zeitpunkt, an dem sich das Kind
persdnlich in der Einrichtung beim Fachpersonal angemeldet hat und endet beim
Verlassen der Einrichtung.

Den Heimweg darf das Kind nur dann alleine antreten, wenn die Sorgeberechtigten
darliber eine schriftliche Erklarung bei der Horteinrichtung abgegeben haben und das
padagogische Fachpersonal beurteilt, dass das Kind dazu in der Lage ist und die
Verhéltnisse dies zulassen.

Fur eine rechtssichere Gestaltung der Abholphase, méchten wir Sie darauf hinweisen,
dass die vereinbarte Betreuungszeit nicht weiter ausgedehnt wird und Sie sich nicht
langer als notwendig in der Einrichtung sowie auf dem dazugehérigen AuRengelénde
aufhalten. Gesprache sind auf ein Notwendiges zu reduzieren, da die padagogische
Fachkraft fur weitere Kinder die Aufsichtspflicht hat.

Far umfangreiche Elterngesprache kénnen jederzeit Termine vereinbart werden.
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Organisation

Die Betreuungszeit beginnt nach Schulende. Zwischen 12:50 Uhr und 13:10 Uhr
werden keine Anrufe/ Nachrichten entgegengenommen, um einen ungestdrten und
reibungslosen Ablauf der Ubernahme der Kinder zu gewahrleisten.

Informationen zu Abgangszeiten der Kinder bitte nur schriftlich iber Handymitteilung
oder Erlaubniszettel (Bitte nicht per Mail).

Wichtig fur Buskinder: Bitte belehren Sie |hr Kind Uber das Verhalten an der
Bushaltestelle und im Bus. Ihr Kind sollte in der Lage sein, selbststiandig mit dem Bus
zu fahren.

In den Ferien sollten die Kinder bis spéatestens 09:00 Uhr im Hort sein, ab dann findet
das Ferienprogramm statt.

Wir wollen den Tag in Ruhe mit einem gemeinsamen Friihstiick um 08:00 Uhr beginnen.
Daher sind Kinder, die mit frihstlicken, gebeten bis 08:00 Uhr anwesend zu sein.
Sollite lhr Kind nicht mit frihstlcken, bitten wir darum, dass es erst 08:30 Uhr bis
spéatestens 09:00 Uhr in den Hort kommt, wenn die padagogischen Angebote beginnen.
So soll gewahrleistet werden, dass die gemeinsame Friihstiickszeit ohne Stérungen
erfolgt.

Bei Nichterscheinen Ihres Kindes bitten wir Sie, uns bis spéatestens 08:00 Uhr
telefonisch zu informieren.

Krankheiten und Fehlizeiten der Kinder

Bei der Ubergabe der Kinder an die padagogischen Fachkrafte sind eventuelle
Auffalligkeiten und Besonderheiten mitzuteilen.

Bei auftretenden Veranderungen im Allgemeinzustand und Verhalten des Kindes
entscheidet die paddagogische Fachkraft oder die Leitung, ob das Kind weiterhin in der
Einrichtung bleiben kann oder die Sorgeberechtigten informiert werden.

In unklaren und lebensbedrohlichen Situationen wird sofort der Notdienst verstandigt
und anschliefend die Sorgeberechtigten informiert.

Sollte Ihr Kind an einer in § 34 Infektionsschutzgesetz aufgefiihrten Krankheit erkrankt
sein, muss es dem Hort fernbleiben. Der Hort hat diese Erkrankungen dann dem
Gesundheitsamt des Landkreis Bérde zu melden.

Wir behalten uns vor, bei bestimmten Infektionen, bei lhnen fiir ihr Kind eine
Gesundschreibung vom Arzt abzufordern.

Bei Durchfall und Erbrechen sollte Ihr Kind mindestens 48 Stunden symptomfrei sein.

Kinder, die offensichtlich stark unter ihren Symptomen leiden, gehdrten nicht in eine
Gemeinschaftseinrichtung.

Dazu gehdren unter anderem Fieber ab 38,5°C, erschépfender Husten, Durchfall oder
starke Abgeschlagenheit. Diese Kinder miissen zu Hause betreut werden.

Alle ansteckenden Krankheiten sind in der Einrichtung meldepflichtig!

1l
1
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Betreuungszeit /Kiindigung

In personlicher Absprache mit den Sorgeberechtigten werden lhre privaten und ggf.
dienstlichen Telefonnummern in den Unterlagen notiert, damit Sie zu jeder Zeit
erreichbar sind. Samtliche Anderungen (Anschrift, Telefonnummern...) miissen
unverziglich und in schriftlicher Form angezeigt werden, damit wir Sie im Falle eines
Unfalls/Notfalls erreichen kénnen.

Nach Beendigung des Betreuungsvertrags werden die Daten unverziglich vernichtet.
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Anderungen der Betreuungszeiten sind mittels des Formulars ,Anderungen zum
Vertrag” jeweils 4 Wochen im Voraus zum Quartalsende mdglich.

Die Voraussetzungen einer Kiindigung des Betreuungsvertrages kénnen, unter § 6
Beendigung des Betreuungsverhaltnisses der aktuellen Satzung der Gemeinde
Sulzetal Uber die Benutzung von Kindertageseinrichtungen, eingesehen werden.

Der Umfang der vertraglich festgelegten Betreuungszeit ist nicht zu iberschreiten. Bei
Uberschreitung wird ein zusatzliches Entgelt, gem. Anlage 1 der Satzung der Gemeinde
Siilzetal tber die Erhebung von Beitréagen fiir die Benutzung von Kindertragestatten,
erhoben.

10.

ok

Ordnung und Sauberkeit

Wir méchten Sie bitten, auf die Kinder auRerhalb des Gruppenraumes zu warten und
sich nicht wahrend des Tagesablaufes in den Raumen aufzuhalten. Das Betreten der
Gruppenraume, im Bedarfsfall, sollte bitte ohne StraRenschuhe erfolgen.

Bitte schauen Sie regelmaRig in unserer Fundkiste nach, wenn Sie Sachen,
Trinkflaschen o0.a. vermissen.

In der Einrichtung und einschliefllich des umfriedeten AuRengelandes ist das Rauchen
verboten!

1.

Sicherheit/TiirschlieBung

Bitte achten Sie darauf, dass die Eingangstlir bzw. das Schulhoftor nach Betreten und
Verlassen der Einrichtung geschlossen ist.

Bitte achten Sie darauf, dass Sie nur mit lhrem eigenen Kind die Einrichtung/ das
Spielplatzgeldnde verlassen! Geben Sie diese Information auch an die Personen weiter,
die zur Abholung Ihres Kindes beauftragt werden.

Die Kinder werden beim Abholen von der padagogischen Fachkraft verabschiedet und
damit der abholenden Person (ibergeben.

12.

Brand- und Gefahrenschutz

Die allgemein anerkannten Regeln des Brandschutzes und Verhaltens bei Branden und
Gefahren sind durch alle Personen, die das Objektes betreten, einzuhalten.

Besonders sind zu beachten:

. In der Einrichtung und einschliellich des umfriedeten AuRengeléndes ist
das Rauchen verboten!

. Die Fluchtwege sind den ausgehéngten Planen zu entnehmen und im
Objekt durch Piktogramme gekennzeichnet.

. Fluchtwege und Treppen missen standig in voller Breite freigehalten
werden. Turen in Fluchtwegen bzw. Notausgidnge dirfen nicht
verschlossen werden. Grundsatzlich ist das Abstellen und Einbringen von
brennbaren Materialien in Rettungswegen (notwendige Flure und
Treppenraume) nicht gestattet.

. Der Umgang mit Feuer und offenem Licht ist grundsatzlich untersagt.

. Brand- und Rauchschutztliren dirfen in ihrer Funktionsfahigkeit nicht
eingeschrankt werden (z.B. durch Verkeilen). Unfalle innerhalb des
Objektes sind der Leiterin der Kindertagesstatte unverziglich zu melden.
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13. Unfall

Die Kinder sind Uber die Unfallkasse Sachsen-Anhalt unfallversichert.

Ty Bei den Kindern ist das Tragen von Schmuck (Ketten, Ringe, Armbander, Anstecker,
Ohrringe, Uhren u.a.) eine Unfallgefahr und kann zu Verletzungen fiihren.

Bitte achten Sie bei der Bekleidung der Kinder darauf, dass Schniire und Schlaufen an
Anoraks, Jacken oder Kapuzen und Hosen nur so lang sind, wie maximal benétigt wird.
Diese bergen eine erhebliche Unfallgefahr!

Wahrend des Sportangebotes muss jeglicher Schmuck (ggf. auch Haarschmuck)
abgelegt und langes Haar (ab Schulterlange) sollte zu einem Zopf gebunden werden.

14, Medikamente

In unserer Einrichtung werden grundsatzlich keine Medikamente von den
padagogischen Fachkraften verabreicht.

Reaktionen des Kindes. Dann bendtigen wir eine Anweisung des Arztes fiir die

: Die Ausnahme: Bei chronischen Erkrankungen und zu beflirchtenden allergischen
]
= padagogische Fachkraft, wie und wann das Medikament verabreicht werden soll.

Apothekenpflichtige Medikamente diirfen nur auf Grundlage einer &rztlichen
Verordnung und schriftlichen Anweisung durch die Sorgeberechtigten im Hort
verabreicht werden.

15. Wertsachen/Haftung

Fir alle mitgebrachten Bekleidungsstiicke und Gegenstande wird durch den Hort bzw.
die Gemeinde Siilzetal keine Haftung libernommen.

< ) Die Nutzung von Handys/ Smartwatches wahrend der Betreuungszeit ist nicht gestattet.

Elektronische Gerate werden wéhrend der Betreuungszeit in der Schultasche verwahrt.

16. Veranderungen

Anderungen der Anschrift bzw. der telefonischen Erreichbarkeit sollten der Leitung
unverziglich und unaufgefordert mitgeteilt werden um im Notfall die Méglichkeit der
@ Kontaktaufnahme sicherzustellen.

Der Hort behalt sich vor die Hausordnung anzupassen, wenn sachliche Griinde dies
erfordern.

17. Sonstiges
/’ Tiere sind auf dem Gelande der Einrichtung nicht gestattet.

Rauchen ist auf dem Gelande verboten.

18. Geltungsbereich der Hausordnung

Das Betreten ist nur flir Personen zuldssig, die ein berechtigtes Anliegen haben, sich in
diesem Objekt aufzuhalten und die keinem Hausverbot unterliegen.

'; Diese Hausordnung gilt fiir alle Personen, die dieses Objekt betreten.
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19. VerstoR gegen die Hausordnung

Personen, die die Ruhe und Ordnung im Objekt stéren, Demonstrationen durchfiihren
oder in einer nicht der Wirde des Hauses entsprechenden Weise erscheinen, haben
nach Aufforderung sofort das Objekt zu verlassen.

§ Im Fall des VerstoRRes gegen die Regelungen dieser Hausordnung kann ein Hausverbot
ausgesprochen werden.

VerstoRe gegen das Hausverbot flihren unwiderruflich zur Anzeige bei der zustandigen
Polizeidienststelle.

Fir Schéden, die durch den Versto? gegen die Hausordnung entstehen, kénnen die
Verursacher ersatzpflichtig gemacht werden.

USterwolol %/dw, e 29,03 2025 // =

Ort, Datum Unterschnft Kuratoriumsvorsitz

alaelol 0408 201S f
Ort, Datum Unters%ﬁ %rgermelster
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----- Gemeinde Siilzetal
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Hiermit bestatigen wir, dass wir die Hausordnung zur Kenntnis genommen und gelesen
haben.
Wir verpflichten uns, die darin enthaltenen Regeln und Vorschriften einzuhalten.

Name, Vorname des Kindes:

Ort, Datum Unterschrift des /der Sorgeberechtigten
Ort, Datum Unterschrift des /der Sorgeberechtigten
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